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Gestion del
Despacho

La solucion que resuelve las
necesidadesde gestiondelos
Despachosde formaeficientey
ofreciendo la maxi ma productividad.

La Gestion del Despacho de Sage Despachos Connected es
la solucién que resuelve las necesidades de gestién de los
Despachos de forma eficientey ofreciendo la

méxi ma productividad.

La Gestion del Despacho destaca entre otras
funcionalidades por:
« Asistentesde procesosy menus configurables através

de Favoritos.
¢ Facilidad de uso, paneles laterales de acceso directo, etc.

« Integraciony trazabilidad de lainformacion.
e Exportacion avanzada a Excel.

e Confidencialidad de los datos.

e Seguridad de acceso por perfilesy usuarios.
e Base de datos Unica (SQL de Microsoft).

Gestion del Despacho de Sage Despachos Connected aporta
funcionalidades de valor paralagestién, control y seguimiento
delas actividades que se desarrollan, através de sus médulos
bésico y avanzado.
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La Gestién del Despacho de Sage Despachos Connected facilita
la Minutaci6n, Gestién de los Contratos de cuotas, seguimiento
y estado de los Expedientes, ademas, del detalle de lastareasy
actividades que se desarrollan en un Despacho.

Todo ello, con unos completosy exhaustivosinformes de
rendimiento por clientes, contrato, departamento, expediente e
imputaciones de horasy gastos.

Ofreciéndonos una completaimagen del estado de los trabajos
y servicios prestados alosclientes.

Realizala gestion delaMinutacidny lagestién delascuotasy

los contratos de servicios, asi como el seguimiento y situacién
de los Expedientes del Despacho.
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Todo bajo control: Controla el despacho bajo una solucién
integral con trazabilidad entre soluciones.

Factura a tus clientes por los servicios reales, conoce el tiempo
que dedican tus empleados del despacho a cualquier gestion.

Mejora la gestidn del Depacho conociendo de forma fiable todo
lo que ocurre en él, ahorrando tiempo y ganando efectividad
para ofrecer un mejor servicio atu cliente.

La Gestion del Despacho esta compuesta por tres médul os:

e Facturaciony notas de cargo que incluye, notas de
cargo, minutaciény cartera.

e Facturacion completa, compuesta con lafacturaciony
notas de cargo y afiade Contratosy factura electronica.

e Expedientesytareas.
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Facturaciény notasdecargo
Generacion de notas de cargo y facturacion de las mismas.
Incluye Notas de cargo, minutaciony cartera.

Entre sus muchas funcionalidades destacamos:

«  Contemplalafacturacion por fechas, imputacionesy notas
de cargo, ademas de poder facturar directamente desde la
propianotade cargo de unaformarapiday eficaz.

« Dispone de un potente gestor de Impresi6n de documentos
einformes.

« Posibilidad de generar facturas de un mismo concepto a
muchos clientes desde una sola pantalla.

¢ Facilitalaactualizacién automatica de precios, periodos
y tareas.

« Permitelacontabilizacién de lasfacturas emitidas del
despacho como facturas recibidas en las contabilidades
de losclientes del Despacho.

Gestion interna - Q

Facturackin

Faworitos

Notas de Cargo

«  Dispone de un potente gestor de Impresién de
documentos e informes.

e Diariosdefacturacion.

e Abono defacturas por cambio de clientes.

e  Trazabilidad de larelacion comercial con el cliente
desde el origen.

e Trazabilidad de todos|os procesos del Despacho, sin
perder tiempo y rentabilizando |as gestiones. Lo que esto
permite automatizar procesos como el envio de asientos a
contabilidad, lafacturacion de néminasy cerrar el ciclo
conlacartera.

e Ceneracionde diferenteslistados para ofrecer al cliente.

e Diferentesformatos paraimpresion de facturas.

* Posibilidad de conectarse.

e EnlaceconlaGestion Contabley cartera.

e Conlacarterase podradar de altalas condiciones de
pago, realizar la generacion de los vencimientos o efectos
delafacturay lagestion delosvencimientos.

Informes Utilidades- Maestros

‘ MHuevo Contrate

ver Contratos

Sose

Facturar Contrato
Generar Contajes
Wer Contajes
Caleular Contratos
Generar Contratos
Revisar Contratos
Renovar Contratos

A Tarifa de Periodicidades
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Facturaci6on completa

Gestidn del Despacho de Sage Despachos Connected, permite
gestionar las cuotas periddicas de trabajosy servicios,
mediante el médulo de contratosy hacer el proceso de
generacion, firmay archivo de facturas electronicas con el
maodulo de factura electrénica.

Algunos de los aspectos masimportantes son:

Contemplalafacturacion por fechas, contrato,
imputacionesy notas de cargo, ademas de poder facturar
directamente desde la propia nota de cargo de unaforma
rapiday eficaz.

Anivel de cuotas periddicas podra automatizar la
facturacién por lo que en poco tiempo tendra calculadas
las cuotas del periodo. Podréa realizar tanto servicios
puntuales como serviciosrecurrentes.

Detalle de la periodicidad, tipo de cobro, plan de cobro,
importes, etc.

El cumplimiento de las normas de calidad, facilitando la
renovacién de contrato y por lo tanto un histérico

de contratos.

Actualizacion de precios, periodosy tareas.

Impresion del documento e informes detallados.
Posibilidad de hacer y controlar las ofertasalos clientes
potenciales del Despacho y posibilidad de convertir
automaticamente las ofertas en contratos automatizando
asi lafacturacion.

Visualizacién de la situacién del despacho en tiempo
real, comparando con el pasado y a futuro, prevision de
cuotas de contratos.

Las caracteristicasdelafacturaelectronicason las
siguientes:

Permite utilizar cualquierade los certificados de firma
electrénica homologados por la Agencia Tributaria.
Permite utilizar cualquierade los certificados de firma
electrénica homologados por la Agencia Tributaria.
Envio de lafactura electronica segin formato estandar
Facturae 3.1aprobado por la Agencia Tributaria.

Admite otros formatos como: XML-UBL, PDF, etc.

Sose

e Integrado en el proceso estandar de emision de facturas.

e Accesodirecto alaweb para Consultao envio de
lasfacturas.

e Opciodn de recuperacién de facturas de la plataforma con
filtros de busqueda.

e \Verificacion del estado de lasfacturasenviadasala
plataforma seleccionada.

e Generacion del fichero electrénico, firmado, envio al
destinatario mediante correo electronico.

e Archivado automatico de las facturas generadas en la
gestion documental.

e Adaptado paraenlazar con las plataformas de facturacién
electrénicade La Caixa, la CECA, etc.

e Enlazadirectamente con la gestion contable de Sage
Despachos Connected, contabili zando de manera
automaticatodas las facturas generadas.

Expedientesy tareas

Gestion del Despacho de Sage Despachos Connected facilitala
gestién de los expedientes, siendo éstos un conjunto de tareas
y actividades ordenadas y necesarias paralarealizaciony
prestacion de un trabajo y/o servicio.

Algunas de | as caracteristicas masimportantes son:

e Gestionde provisionesy suplidos.

e Imputacién de un mismo expediente a varios clientes.

« Imputacionesde horas a empleados para conocimiento de
rendimientosy costes por empleado.

e \Visualizacion gréficadelasituaciony estado de las
tareas. Completa visualizaciény control de las cargas de
trabajo de los empleadosy asignacion de clientes a éstos.

e Ceneracion de presupuestos paraclientes.

* \Visualizaciony generacién de informes de: Provisiones,
Suplidos, Rentabilidades.

e Detalleysituacion delastareasy actividades de
los expedientes.

* Asignacion detareas de clientesaempleados e
imputaciones de gastos atareas.

e« Completavisualizaciony control de las cargas de trabajo
de los empleados del Despacho.

* Informacion del coste por cliente por periodos.
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